CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
―――――――
HỢP ĐỒNG DỊCH VỤ
Số: ...../...../HĐDV
Căn cứ Bộ luật Dân sự năm 2015 và nhu cầu, khả năng của các bên. Hôm nay, ngày ..... tháng ..... năm ....., tại .............................., chúng tôi gồm:
BÊN A (Bên thuê dịch vụ): ..............................
MST: ..............................   Địa chỉ: ..............................
Đại diện: ..............................   Chức vụ: ..............................
BÊN B (Bên cung cấp dịch vụ – cá nhân): ..............................
CCCD số: ..............................   MST cá nhân: ..............................
Địa chỉ thường trú: ..............................
Số tài khoản: .............................. tại ngân hàng ..............................
Hai bên đã thỏa thuận ký hợp đồng với các điều khoản sau:
Điều 1. Nội dung công việc
Bên B thực hiện cho Bên A công việc: ............................... Kết quả, sản phẩm bàn giao: ...............................
Bên B tự chủ về cách thức, thời gian thực hiện, không chịu sự quản lý, điều hành như người lao động; tự chịu trách nhiệm về công cụ, phương tiện (trừ khi có thỏa thuận khác).
Điều 2. Thời hạn thực hiện
Từ ngày ..... đến ngày ..... Bên B bàn giao kết quả chậm nhất ngày ......
Điều 3. Thù lao và thanh toán
Tổng thù lao: .............................. đồng (bằng chữ: ..............................). Mức này đã/chưa bao gồm thuế thu nhập cá nhân.
Thanh toán bằng chuyển khoản sau khi hai bên ký biên bản nghiệm thu, trong vòng ..... ngày.
Bên A khấu trừ thuế thu nhập cá nhân theo quy định hiện hành (nếu thuộc diện phải khấu trừ) và cấp chứng từ khấu trừ cho Bên B khi được yêu cầu.
Điều 4. Quyền và nghĩa vụ của Bên A
Cung cấp thông tin, tài liệu cần thiết; nghiệm thu và thanh toán đúng hạn; không can thiệp vào cách làm của Bên B trong phạm vi hợp đồng.
Điều 5. Quyền và nghĩa vụ của Bên B
Thực hiện đúng nội dung, chất lượng, thời hạn; bảo mật thông tin của Bên A; tự chịu trách nhiệm về nghĩa vụ thuế của cá nhân theo quy định.
Điều 6. Vi phạm và tranh chấp
Bên vi phạm bồi thường thiệt hại thực tế. Tranh chấp thương lượng trước; nếu không được thì đưa ra Tòa án có thẩm quyền.
Điều 7. Điều khoản chung
Hợp đồng có hiệu lực từ ngày ký, lập thành 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.
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